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1.使用学校自编教材的，在备注中标明；
2.表格中信息必须填写完整，相关信息经改动后无效；
3.内容齐全并规范，表头有加盖公章的地方务必盖章，有签字的地方务必签字；
4.书刊号要规范下：只填7后面那些数字，其它的都不填，错误填法：ISBN：978-7-313-13121-8-02 正确填法：731313121802；
5.主编只填第一主编（一个就行）错误：文海英、王凤梅、宋梅 正确：文海英；
6.出版社不要简写：错误：上海交大 正确：上海交通大学出版社；
7.教材遴选表内填写的基础信息请认真核对，错误示范如：马克思主义基本原理概论课程开课学院为通识学院；开课学院名称为简称或其他错误名称。
8.封面严格按照模板打印，需盖章。
9、字体：表头统一为宋体加粗 16号；表格内为宋体 12号（如示例）
